PEMERINTAH KABUPATEN PULANG PISAU
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA,

STATISTIK DAN PERSANDIAN
JL. Trans Kalimantan Km. 88 Bereng Pulang Pisau Kode Pos. 74831

SURAT MELAKSANAKAN TUGAS
NOMOR: 814/¢9DKISP/PP/1/2022

Berdasarkan Surat Keputusan Bupati Pulang Pisau Nomor: 814/71/Pemb-BKPP/X11/2021 Tanggal
31 Desember 2021 Tentang Pengangkatan Tenaga Kontrak Harian Lepas pada Dinas Komunikasi
dan Informatika, Statistik dan Persandian Kabupaten Pulang Pisau Tahun Anggaran 2022.

Nama :  ARIF RAHMAN RAMBE
Tempat/Tanggal Lahir :  Pulang Pisau, 20 Desember 1989
Pendidikan : SMA

Dengan ini ditempatkan pada Bagian / Bidang Pengelolaan Informasi dan Telekomunikasi.

Atasan Langsung : MUHAMMAD JAJULI S.Kom.
Tugas Pokok :  Tenaga Administrasi

1. Pendokumentasian kegiatan Bupati (foto, artikel, dan video);

2. Peliputan kegiatan Bupati;

3. Penyusunan artikel, berita, konten website Kab. Pulang Pisau;

4. Update informasi kegiatan Bupati di website Kab. Pulang Pisau;
5. Membantu kelengkapan SPJ Bidang;

6. Pengetikan konsep surat;

7. Pemantau jaringan internet dan intranet;

8. Memantau CCTV;

o

Menyiapkan Video Conference;,

10. Pemantauan Menara BTS;

11. Pengetikan surat-surat tugas; dan

12. Membantu perekapan perjalanan dinas bidang.

Pulang Pisau, 03 Januari 2022
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